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1210001 2 ACTAS

Actas Subcomité de Autocontrol

Acta

Lista de asistencia
Comunicación oficial

Actas de Comité Institucional de Gestión y Desempeño 

-CIGD

Acta
Lista de asistencia
Comunicación oficial

1210001 17 ESTUDIOS TÉCNICOS

1210001 17 17.1 Estudios Costos y Tarifas MPEE 5 5 X

Comunicación oficial

Estudio de costos y tarifas

Estructura Tarifarias

Modelo de cálculo de costos de referencias y 

tarifas

Base de datos histórica de tarifas (magnético)

Reporte comparativo de tarifas y facturas 

(magnético)

Informe cartilla tarifaria

Informe para Junta Directiva

Ayuda de memoria

Lista de asistencia

Presentación técnica (ayuda visual)

1210001 17 17.4 Estudios de Análisis Normativo MPEE 5 5 X

Comunicación oficial

Documento técnico

Ayuda de memoria

Modelos de análisis

Lista de asistencia

Presentación (ayuda visual)

8 X X Cumplidos los tiempos de retención, la serie se conserva

totalmente por contener información sobre el desarrollo

de funciones y procedimientos de la entidad, asignación de

responsabilidades y discusiones que determinaron la toma

de decisiones.

1210001 2 2.43 N.A. N.A. 4

Esta subserie aporta información asociada a la regulación

tarifaria del sector y la Empresa, corresponde a informes o

documentos de análisis sobre proyectos de normas,

decretos, propuestas de reglamentación, entre otros de

impacto para la Empresa y que son enviados oficialmente a

través de comunicaciones de la Empresa y corresponde a la

Subserie de informes para entidades de vigilancia y control

o otras entidades; se considera que la subserie debe ser de

eliminación.

Esta subserie aporta información asociada a la aplicación

del cálculo tarifario de acueducto y alcantarillado, los

costos de referencia y tarifas son adoptados mediante un

Acuerdo de Junta Directiva que administra y controla la

Secretaría General de la Empresa. Adicionalmente, desde la

gestión del proceso asociados a la regulación y las tarifas en

la Empresa, se obtiene información complementaria como

las bases de datos, cartilla tarifaria, informes comparativos

de tarifas, presentaciones, documentos de análisis, entre

otros, derivados de los estudios técnicos de tarifas que no

formarían parte directamente de la subserie; se considera

que la subserie debe ser de eliminación.

MPEE0222P

MPEE0223P

MPEE0226P

X

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO RETENCIÓN (Años) DISPOSICIÓN FINAL

Cumplidos los tiempos de retención, la serie se conserva

totalmente por contener información sobre el desarrollo

de funciones y procedimientos de la entidad, asignación de

responsabilidades y discusiones que determinaron la toma

de decisiones.

2 2.35

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTÁ-ESP

N.A. 8 X1210001

OFICINA PRODUCTORA:  GERENCIA CORPORATIVA PLANEAMIENTO Y CONTROL

N.A. 4

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS                                                                                     

DOCUMENTALES
PROCEDIMIENTOS

SUBSISTEMA DE GESTIÓN DE 

LA CALIDAD

MPEE0222P

MPEE0223P

MPEE0226P
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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO RETENCIÓN (Años) DISPOSICIÓN FINAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTÁ-ESP

OFICINA PRODUCTORA:  GERENCIA CORPORATIVA PLANEAMIENTO Y CONTROL

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS                                                                                     

DOCUMENTALES
PROCEDIMIENTOS

SUBSISTEMA DE GESTIÓN DE 

LA CALIDAD

1210001 25 INFORMES

Informes a Entidades de Control y Vigilancia

Comunicación oficial

Informe

Informes a Otros Organismos

Comunicación oficial

Informe

Informes de Balance de Subsidios y Contribuciones

Comunicación oficial

Informe de balance de subsidios y contribuciones

Modelo de proyección de demanda 

Reporte de Proyección de Demanda para la 

proyección de Ingresos de Largo Plazo

Modelo de proyección del balance de subsidios y 

contribuciones

Informe soporte de la proyección balance entre 

subsidios y contribuciones e ingresos de largo 

plazo

Modelo de proyección de IPC en el corto y largo 

plazo (magnético)

Informes de Gestión

Informe

Versión: 2

Año 2020

Informes anuales de gestión y de seguimiento a Planes

Generales de Desarrollo y los Planes de Acción

Institucional. Cumplidos los tiempos de retención, la serie

se conserva totalmente .

Contiene la información referente a la proyecciones en el

corto y largo plazo de las necesidades de recursos para

cubrir los subsidios otorgados en cada uno de los

municipios donde la Empresa es prestadora de los servicios

de acueducto y/o alcantarillado, lo cual le permite tener el

control y disponibilidad de los soportes de las proyecciones

realizadas

1210001 25 25.6 N.A. N.A. 2 3 X

2 8 X

3 X X

1210001 25 25.5 MPEE MPEE0221P 

X

1210001 25 25.2 Cumplidos los tiempos de retención, la serie se conserva

totalmente por contener información sobre el desarrollo

de funciones y procedimientos de la entidad, asignación de

responsabilidades y discusiones que determinaron la toma

de decisiones.

N.A. N.A. 2

2 8 X
Cumplidos los tiempos de retención, la serie se conserva

totalmente.

1210001

25 25.1

N.A. N.A.

CONVENCIONES
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

CT: Conservación Total

E: Eliminación RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

MT: Medio Tecnológico

S: Selección
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